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[摘  要] 在企业的经营管理工作中,档案管理工作是十分重要的一部分。通过档案管理工作,能够帮助企业管理者了解企业的

发展情况,并且从中汲取丰富的经验教训。然而,当前企业的档案管理工作还存在一些问题,使得档案的利用率得不到提高。在

本文中,笔者将阐述企业档案管理工作对企业发展的意义,并探讨以经济效益为导向的企业档案管理对策。 
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随着计算机信息技术的不断发展,当前全球各个国家与

地区的经济文化交流已经达到了空前频繁的程度,地球真正

成为了一个地球村。在这样的情况下,我国中小企业也得到

了飞速发展。当然,机遇通常伴随着更大的风险与挑战。在

愈演愈烈的市场竞争中,企业要想得到更好的发展,提升自

身的市场竞争力,就必须要加强自身的经营管理工作。除了

要不断提升生产质量和生产效率以外,还需要加强日常管理

工作,这样才能实现有效的成本控制,并且加强企业内部各

个部门的合作,从而提升企业的经济效益。需要注意的是,

在企业的日常经营管理工作中。企业的档案管理工作十分重

要。这是因为,企业的档案记录了企业发展过程中遇到的问

题以及自身的实际情况,企业管理者能够从中总结教训,从

而制定出更加科学合理的企业战略发展方案,帮助企业在市

场中获得更大的经济效益。 

1 企业档案管理工作对企业发展的意义 

在当前激烈的市场竞争中,企业除了要不断提升自身生

产质量以外,更重要的是要提升自身的创新能力。通过创新,

才能够帮助企业从市场竞争中脱颖而出,以此立于不败之

地。需要注意的是,创新能力不仅体现在企业的产品生产上,

还包括了企业未来的战略发展方向。企业的管理者一定要基

于行业、市场、国家政府以及国际经济形势等,对企业进行

详细的评估与分析,从而制定出更加科学合理的发展计划。

而要做到这一点,企业的档案是十分重要的[1]。这是因为,企

业档案利用文字、数据、图像、声音以及影像等形式记录了

企业的发展过程。通过企业档案,企业管理者能够明白企业

的过去与现在,并从中汲取宝贵的经验教训,这是企业创新

的基础和凭据。 

1.1 帮助企业发展 

企业档案能够帮助企业在市场中获得更好的发展。从当

前市场经济的情况来看,知识已经成了企业无形资产之一,

同时也是企业 重要的生产要素,对于提高企业的经济效益

有着十分重要的作用。而企业档案就属于知识的一种。通过

现代化的档案管理工作,能够对企业发展过程中产生的一些

信息数据进行详细的分析,并为企业未来发展方向的制定提

供宝贵的草靠意见。通过这样的方式,不仅能够提高企业档

案的利用效率,同时还能够提升企业自身的生产质量与生产

效率,帮助企业获得更大的经济效益[2]。 

1.2 帮助企业优化营销策略 

通过档案管理工作还能够帮助企业优化营销策略。从当

前我国企业的发展情况来看,档案管理工作已经开始为企业

营销策略的制定提供服务。这是因为,利用档案管理工作能

够保障档案信息的完整性,同时还能够实现档案资源的优化

整合,以此为整个企业的发展做出贡献。除此之外,档案管理

工作还能够记录市场的实时变化,为企业未来市场营销策略

的制定提供帮助[3]。 

1.3 帮助企业规避风险 

通过企业的档案管理工作还能够帮助企业更好的规避

市场上可能遇到的风险。众所周知,在市场上企业会面临各

式各样的危机。无论是政策的变化还是行业的波动,都可能

给企业造成影响,严重的甚至会危及企业的正常经营。而利

用档案管理工作,就能够帮助企业了解发展经营过程中可能

遇到的危机,并及时采取措施进行解决,以此帮助企业规避

风险。当然,要做到这一点就要求企业档案管理工作记录了

相关数据[4]。这样一来,才能够分析市场上各个形势的变化

与发展,从而制定出更有效的经营管理方案,提高企业的危

机处理能力。 

2 以经济效益为导向的企业档案管理策略 

2.1 提高企业档案管理工作的重视 

在激烈的市场竞争中,要想让企业取得更大的利益,维

持企业的发展与稳定,首先需要做的就是要加强对企业档案

管理工作的重视。从目前各大企业实际的档案管理工作来看,

企业虽然安排了相关工作人员来进行档案管理工作,但是并

没有认识到自身工作的重要性。需要注意的是,企业档案不

仅是企业经营管理的见证,同时也是企业的无形资产。通过

企业档案管理工作,能够提升企业的经济效益与社会效益,

让企业在未来能够有更好的发展。因此,无论是企业档案管

理工作的相关人员还是企业的管理人员,都必须要意识到企

业档案管理工作的重要性。这样一来,才能让他们积极主动

的投入到企业档案管理工作中。当然,要做到这一点,需要在

企业内部开展档案管理工作的宣传,让每一个员工都能够认
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识到档案管理工作对企业的发展意义[5]。其次,是要加强信

息技术的应用。通过信息化手段能够进一步提升档案管理工

作的质量。实现快速的档案信息录入、存档、调取、共享以

及分析工作,有效提高档案管理工作质量和效率,为企业创

造更大的经济效益。 

2.2 推动企业档案管理体制的改革工作 

要想进一步加强企业的档案管理工作,以此提升企业的

经济效益,还需要推动企业档案管理体制的改革。一直以来,

传统企业的档案管理工作仅仅停留在简单的信息数据记录、

存档,档案的利用率并不高。同时,传统档案管理工作由人工

来进行,效率较为低下,错误率较高,采取的方式为集中式档

案管理[6]。然而,显然这种方式已经不适合现代企业的发展

需求。因此,一定要推动企业档案管理体制的改革。通过组

织构架的精简,信息化技术的应用,并且积极学习国内外企

业优秀的档案管理经验。这样一来,才能够提高企业的档案

管理工作质量与效率,使得档案管理工作能够为企业的发展

提供更大的帮助。同时,企业档案管理体制的改革也能够降

低企业的档案管理成本,提高企业档案的利用率,帮助企业

管理者制定未来的战略发展方向。 

2.3 拓宽企业档案的服务范围 

从当前企业的发展情况来看,企业档案管理工作的优化

还需要拓宽企业档案的服务范围。传统企业档案管理工作的

服务范围较为狭窄,仅仅是做简单的信息记录,对于企业的

经营决策没有起到太大作用。而随着市场经济的不断发展,

当前企业的档案管理工作必须要拓宽服务范围。这是因为,

通过服务范围的拓宽,能够帮助企业了解当前行业的相关信

息以及企业发展的实际情况,从而帮助企业管理者制定出更

高效的方案,让企业可以更好的应对市场上可能遇到的各种

风险[7]。当然,要做到这一点,需要重视两个方面的工作。首

先,相关工作人员在开展档案管理工作时,需要优先调取对

企业经济效益增长有益的信息。同时,在完成信息调取工作

之后进行信息的分析以及共享,通过这样的方式能够帮助企

业各个部门优化自身工作,从而提高企业的经济效益。其次,

在进行档案管理工作时还需要充分考虑当前行业的发展现

状以及未来形势,并且保持与其他企业的交流以及资源共

享。在不泄漏企业敏感信息的情况下进行信息资源互换。通

过这样的方式能够帮助企业获得更多的信息,让企业管理者

在制定企业未来发展计划时拥有更多的参考依据,了解企业

的实际情况同时清晰的认识到行业现状,让企业在未来有更

好的发展。 

3 结束语 

综上所述,在当前激烈的市场竞争中,要想帮助企业获

得更好的发展,提升企业的经济效益,就必须要做好企业日

常经营管理工作。在企业的经营管理工作中,档案管理是十

分重要的一部分。这是因为,企业档案记录了企业的过去与

现在,对企业未来的发展有着极为重要的作用。从当前企业

档案管理工作的现状来看,要想改善当前档案管理工作中存

在的问题,并利用档案管理工作提升企业的经济效益,就必

须要加强企业管理者以及相关工作人员对档案管理工作的

重视、推动企业档案管理体制的改革以及拓宽企业档案管理

工作的服务范围。只有这样,才能提升企业档案管理工作质

量与效率,提高档案信息的利用率,帮助企业在激烈的市场

竞争中站稳脚跟,从而获得更大的经济效益。 
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